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PROVOZNI RAD

vnitfni pravidla provozu

Détska skupina ZIZALKY

Détska skupina ZIZALKY je provozovdna na zakladé registrace Ministerstvem prace a socialnich véci
podle zdkona 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (dale jen ,zakon o détské skupiné“) a
souvisejicich pravnich predpisu.

Zakladni udaje
Nazev zafizeni Détska skupina ZIZALKY
Adresa zafizeni Bratfi Capkd 2775, Zatec
Poskytovatel Materska $kola Zatec, Bratii Capkd 2775, okres
Louny
ICO 60275898
Bankovni tGcet 1801225714/0600
Odpovédna osoba poskytovatele Mgr. Sarka Jilkova, Feditelka MS
Telefonni ¢islo provozovatele 415 7410 051; 774 808 151
Telefonni ¢islo détské skupiny 601 538 152
e-mail msalergo@mesalergo.cz
Webové stranky www.msalergo.cz
Pecujici osoby - chlivy v détské skupiné Tereza Maskov4, Dis; Renata Copikova
Pomocna pecujici osoba Andrea Phan
Uklid, pomoc v péci o déti Nikola Stastna
Kapacita zafizeni 24 déti (od 1,5 roku do 3 let)
Provozni doba Pondéli — patek 6:00—16:00
Zahdjeni provozu zafizeni 1.9.2023

Platnost od 1.9. 2024
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I. Uvodni ustanoveni

Tento dokument upravuje provoz a podminky vyuzivani sluzby péée o dité v Détské skupiné ZIZALKY
(dale jen DS) v prostoru pavilonu C Mateiské $koly Zatec, Brat¥i Capk(i 2775, Zatec.

II. Zakladni pravidla provozu a vyuzivani sluzeb détské skupiny:

1. DS zajistuje péci o déti ve véku od 1,5 roku do 3 let.
2. Provozni doba DS pondéli — patek od 6:00 do 16:00 hodin
3. Provozni doba muZe byt provozovatelem omezena nebo zménéna v dobé letnich prazdnin, vanocnich svatki
nebo v disledku

nepredvidatelnych udalosti. O zménach jsou rodice informovani v nejkrat$i mozné dobé.
4. Sluzba muZe byt vyuZivana v téchto rezimech:

a) Celodenni pravidelna péce — minimalné 6 hodin denné, ve vsech pracovnich dnech tydne

b) Celodenni nepravidelna péce — minimalné 6 hodin denné, v nékterych pracovnich dnech tydne.

5. Dité je do DS prijimano zpravidla na obdobi skolniho roku (véetné prazdnin) — od 1. zafi do 31. srpna.
V pripadé potreby a volné kapacity je mozné pfijmout dité do DS i v pribéhu tohoto obdobi.

6. Konkrétni rozsah vyuzivani sluzeb DS je dale upraven ve ,,Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v Détské
skupiné ZIZALKY (dale jen Smlouva), uzaviené mezi rodi¢em poskytovatelem sluzby.

7. Personal DS tvofi pracovnici s odbornou zpUGsobilosti podle zakona 247/2014 Sh.
, O poskytovani sluiby péce o dité v détské skupiné”, organizaéné spada pod Matefskou $kolu Zatec, Bratii
Capk@ 2775 (déle jen MS). K zajisténi bezpe&nosti déti v prib&hu pobytu v DS je personal progkolen v oblasti

bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci a pozarni ochrany.

8. Odpovédnost za Ujmu zplsobenou ditéti v dobé pobytu v DS je kryta zakonnym pojisténim odpovédnosti
provozovatele DS.

9. V prostorach DS vcetné pfilehlych prostor budovy plati pro zaméstnance i rodice zakaz koufeni a pozivani
alkoholickych napojl a navykovych latek.

Ill. Poplatek za péci o dité v DS

1. Poplatek za péci o dité je stanoven Cenikem vydanym feditelkou MS. Cena je ¢aste¢nou nahradou nakladil
spojenych s poskytovanim se sluzby péce o dité v DS.

2. Poplatky se stanovuji jako mési¢ni pausalni poplatek.

4. Poplatek za pé¢i o dité hradi zékonny zastupce pfevodem na bankovni Géet MS. Dal$i podrobnosti a
podminky plateb jsou uvedeny ve Smlouvé.
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IV. Prijeti ditéte do DS

1. Podminky pfijeti
a) alespon jeden z rodi¢d doloZi potvrzeni o zaméstnani (€estné prohlaseni OSVC, potvrzeni o dennim studiu,
evidence UP — uchazet)
b) dité je ve véku 1,5 — 3 roky.

2. Zajemce o vyuziti sluzeb DS podava vyplnénou ,Zadost o umisténi ditéte v Détské skupiné Zizalky (dale jen
7adost) na predepsaném formulafi dostupnym v kancelafi a na webu MS.

3.V pfipadé Ze je vice zajemcu o péci nez umoznuje DS budou Zadosti posouzeny podle priorit.
Pfednostné bude pfijato dité pokud:
- o dité pecuje osamély rodic (rodic, ktery Zije bez partnera a pecuje o nezaopatiené dité)
- oba rodice dolozZi potvrzeni o zaméstnani.

4. Rodice ditéte prijatého do péce DS jsou pred zahajenim dochazky ditéte povinni:

a) Podepsat Smlouvu.
b) Seznamit se s vnitfnimi pravidly Détské skupiny ZIZALKY — PROVOZNIM RADEM.

V. Denni rezim

6:00 - 8:00 Prichod déti do DS, predavani déti pecujici osobé,
volné hry, individudlni ¢innost, pfivitani déti

8:00 - 8:30 Dopoledni svacina, osobni hygiena déti

8:30 - 10:45 Cinnosti podle Planu vychovy a péée DS ZIZALKY

pro konkrétni obdobi, pobyt venku podle pocasi,
osobni hygiena déti

10:45-11:30 Obéd

11:30-12:00 Osobni hygiena déti, pfiprava k spanku

12:00 - 14:00 Odpocinek - spanek déti

14:00 - 14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena déti
14:30 - 16:00 Individuaini hry, pfedavani déti rodi¢liim

1. Uvedeny denni reZim je orientacni, podle potfeb se stanovena ¢asova pasma mohou prizpUsobit a jinak
upravit podle struktury skupiny a individualnich potieb déti.

2. ReZzim dne respektuje potireby déti (pravidelnost, ¢asy stravovani, pobyt venku, odpocinek).

Umoznuje détem adaptaci dle jejich individualnich potreb. Je dodrzovan laskavy pfistup k détem, s dodrZzovanim
potifebné miry dislednosti k zajisténi pocitu bezpedi a jistoty ditéte. Individualni pokroky ditéte jsou pribéziné
sledovany a zaznamenavany. Déti jsou primérené vedeny k samostatnosti v sebeobsluze, je podporovan jejich
vSestranny rozvoj s prihlédnutim k jejich individudlnim schopnostem a potrebam. Jsou vytvareny pozitivni vztahy

o vv

vedouci k oboustranné dlvére a spolupraci s rodinou.

3. Vychovna ¢innost s détmi probihd podle Planu vychovy a péce v Détské skupiné (dale jen Plan).
> Plan je vypracovan a upravovan podle aktudlnich potreb provozovatelem DS ve spolupraci
s pecovatelkami, - chGivami, za jeho pInéni zodpovida hlavni vedouci DS, kontrolu planovani a realizaci
(pouZivané metody a organizaci prace s détmi) provadi feditelka MS.
> Plan je zaméren na rozvoj klicovych schopnosti a kompetenci déti v zavislosti na vékovém sloZeni a
stupni socialniho a mentalniho vyvoje déti ve skupiné.
> Plan je zpfistupnén rodicim déti tak, aby byli trvale informovani o naplni a cilech prace s détmi.
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VI. Pobyt ditéte v DS
1. Pobyt uvnitf budovy
Prostory détské skupiny se skladaji ze vstupni chodby s kocarkarnou, vstup je opatien najezdovou plochou,
schodisté, Satny, umyvarny déti (sprchovy kout), WC déti, herny, oddélené loznice, skladu ltzkovin, jidelny,
vydejny jidla, Satny a socialniho zazemi pro personal, uklidové mistnosti.

Mistnost pro denni pobyt je vybavena nabytkem, dostatkem podnétnych a bezpecénych hracek a pomlcek, které
odpovidaji véku déti 1,5 — 3 roky. Je kontrolovana bezpecnost hracek a pomucek. Denni mistnost poskytuje
dostatek prostoru pro volny pohyb a hru déti a ddva moznost pribézného odpocinku. Jidelna je vybavena
odpovidajicim ndbytkem pro stolovani.

LoZnice je vybavena dievénymi skladacimi lehatky, détskymi postylkami s bo¢nicemi, IGzkovinami, dostatkem
povleceni.

Prani lGZkovin a povleceni je provadéno v pradelné, ktera je v provozni ¢asti budovy materské skoly. Sklad
[GZkovin slouZi pro uskladnéni c¢istého pradla.

Satna ma dostatek Gloinych prostord — $atni bloky (pro nahradni oblegeni, oble¢eni uréené na pobyt venku),
kazdé dité ma vyhrazeny svj prostor pro ukladani obleceni a obuvi.

2. Venkovni prostory

Pavilony matefské Skoly jsou obklopeny rozsahlou zahradou se vzrostlymi stromy, kefi, travnatymi plochami,
asfaltovymi cestami, altanem, lavickami, mlhovistém, piskovisti, hernimi prvky, letni hernou kde jsou détska WC
+ umyvadla, prostor pro ulozeni hracek. Skolni zahrada ma certifikat PRIRODNI ZAHRADA. Cely objekt je situovan
uprostied sidlisteé.

3. Vybaveni déti pro pobyt v DS

- backory s pevnou patou a neklouzavou podrazkou, nebo zdravotni sandalky... (ne pantofle, crocs )
- pyZamo

- obleceni na pobyt ve ttidé, a na pobyt venku (piskovisté, vychazka)

- nahradni obleceni (do kapsare/do poli¢ky- spodni pradlo, ponozky, tricko, teplaky...)

- pleny (v pfipadé, Ze je dité potiebuje)

- usindcka-muchlacka nebo plySacka na spinkani

- baleni toaletniho papiru (4ks)

- baleni papirovych kapesnikd (100ks)

- papirové utérky (2ks)

Vsechno vybaveni musi byt fddné oznaceno — osobni véci déti, aby nedoslo k zaméné ¢i ztraté. Osobni pradlo
déti (pyzamo, obleceni) poskytuji rodice ditéte v dostateéném mnoistvi, rovnéz rodice zajistuji pravidelné
prani a udrzbu.

VII. Stravovani
Stravovani je zajisténo skolni kuchyni materské skoly. Dopoledni a odpoledni svaciny, obéd. Po cely den je
zajistén pitny rezim (voda, €aj). Jidlo se prevazi ze skolni kuchyné vozikem a dopravuje vytahem do vydejny.
Vydejna je vybavena kuchyriskou linkou s pracovni plochou a dvoudiezem, mikrovinnou troubou, lednici,
myckou na nadobi, vylevkou, umyvadlem, teplou tekouci vodou, papirovymi ruc¢niky, mydlem.
Materska skola jejiz soucasti je Skolni jidelna, kterd zajistuje stravovani déti v détské skupiné je zapojena
do programu Skuteéné zdrava $kola a v Unoru 2023 ziskala Bronzovy certifikat SZS. Pfiprava a Uprava jidel pro
détskou skupinu probiha se stejnym pfistupem s hlavnimi my$lenkami a naplfiovanim kritérii programu SZS jako
pro déti v matefské skole, kde je navic rozsifena o vyuku o jidle, vareni, péstitelské a dalsi ¢innosti.
Poplatek za stravu ditéte je stanoven Cenikem.
Déti mladsiho véku jsou krmeny pecujici osobou.
Aktudlni JideIni¢ek je zveFejnén na webu MS v zéloice -Informace pro rodice a je vyvésen v $atné déti. Jidelni
listek obsahuje seznam alergend.
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VIII. Zajisténi provoznich sluzeb pro DS

Uklid a nakladani s pradlem

Uklid je provadén denné, zahrnuje setfeni viech podlah a povrch( navihko, ¢isténi koberce vysavaéem, vynaseni
odpadkll, myti umyvadel, zachod( a détskych nocnik( za pouZiti prostifedkd s dezinfekénim Ucinkem. Provadi se
myti a dezinfikovani omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni, myti oken véetné rama, svitidel, celkovy
uklid viech prostor. Cistici prostiedky jsou uloZzeny mimo dosah déti v uzamykatelné skfini vyhrazené pro tyto
Ucely.

Denné : vihké cisténi pevnych podlah (setfeni). Vysati koberc(, odstranéni odpadkl, umyti a dezinfekce WC,
umyvadel, nocnikl, ocisténi pracovnich ploch stolll (podle potieby castéji) a kuchynské linky (po kazdé
manipulaci s jidlem a nadobim).

Tydné: omyti a dezinfekce omyvatelnych ploch a stén hygienického zafizeni, setfeni prachu z ndbytku (podle
potfeby Castéji).

2x ro¢né: myti oken, dvefi a svitidel, celkovy uklid, pravidelnd vymalba.

Pouzité lGzkoviny a ruéniky nejsou skladovany, ale jsou predany k okamzitému prani do pradelny. Vyména
loZzniho pradla se provadi kazdé 3 tydny, v pfipadé potieby okamzité. Vyména rucnikl se provadi 1x tydné,
v pfipadé potieby okamzité.

IX. Zakladni povinnosti rodica déti
1. DodrZovat provozni dobu DS.

2. Pro evidenci dochdazky vyuzivat systém MaSkolka, pouze ve vyjime¢nych pfipadech telefonicky. Odebirana
strava se automaticky nastavuje podle dochazky ditéte.

3. Pfivadét do DS dité zdravé a podavat pravdivé a v€asné informace o zdravotnim stavu ditéte a o
pripadnych zménach (nap¥. alergie, stravovaci omezeni) a dolozit IékarFské potvrzeni.

4. Rodice jsou povinni neprodlené ohlasit zmény vsech udajt uvedenych v eviden¢nim listu.

5. Rodice jsou povinni dodrZovat Vnitini pravidla DS a hradit predepsané poplatky za sluzby
poskytované v DS.

X. Préva déti a rodic v DS
1. Pravo na dUstojné chovani a jednani
Dité ma pravo, aby byla zachovéana jeho lidska dlstojnost, osobni ¢est, dobra povést a chranéno jeho jméno.
Nepouzivame proto zadné neuctivé ani degradujici projevy v pristupu k ditéti. Pfi provozu v DS jsou
respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte, je zakdzano pouzivat vici ditéti nepriméreny
vychovny prostfedek nebo omezeni anebo takové vychovné prostiedky, které se dotykaji distojnosti ditéte,
nebo které jakkoliv ohroZuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

2. Pravo na ochranu pred diskriminaci

Dité ma pravo na ochranu pred jakoukoliv formou zneuzivani. VSechny déti maji stejna prava, kazdé dité je
respektovano jako jedinecna osobnost; nedélame rozdily mezi détmi v rase, barvé pleti, prfesvédceni, vife a
podobné.

3. Pravo na individualni pFistup

Dité ma pravo byt respektovano jako jedine¢na osobnost s vlastnimi potfebami. Péci o dité v DS zajistujeme v
souladu s pfedem sjednanymi individualnimi pozadavky, pokud jsou v souladu s pravidly sluzby.
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4. Pravo na ochranu osobnich dat

MS a cely persondl DS jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o veskerych skute¢nostech tykajicich se déti a jejich
rodicl. Veskera dokumentace vedena za ucelem provozu DS je zabezpecena proti neopravnénému pfistupu a
zneuZziti tfetimi osobami. Osobni Udaje poskytnuté rodici déti budou chranény v souladu s ustanovenimi
obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdaji EU ¢. 2016/679 (GDPR) a zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju, a budou vyuzity vyhradné pro potreby provozu DS.

5. Dalsi prava rodicl
Rodi¢ ma pravo ke stiZznosti na kvalitu sluzby poskytované v DS. Veskeré podnéty, pfipominky a stiznosti jsou v
ramci poskytované sluzby vnimany jako zdroj informaci k dalSimu rozvoji a zkvalitiovani sluzby.

Rodi¢ ma pravo konzultovat vychovné a jiné aspekty / problémy svého ditéte s peéujicimi osobami.
Rodi¢ ma pravo vyjadrovat se k podstatnym rozhodnutim tykajicim se zaleZitosti péce o dité.
Rodi¢ md pravo pfispivat svymi napady, pfipominkami a naméty k obohaceni vychovného programu DS.

Rodi¢ ma pravo na informace o provozu a ¢innosti DS.

XI. Zakladni povinnosti a prava provozovatele DS
1. Provozovatel se zavazuje dodrZovat mlicenlivost a dbat na ochranu osobnich a citlivych Gdajd déti i jejich
rodicl vyuZivajicich sluzby DS.
2. Provozovatel vede predepsanou evidenci déti pomoci elektronického dochazkového systému.

3. Provozovatel si vyhrazuje pravo nepfijmout dité do péce v DS v pripadé pochybnosti o zdravotnim stavu
ditéte.

4. Provozovatel zpracovava a zajistuje dodrzovani Planu vychovy a péce, Plan zvefejriuje vhodnym zplsobem v
prostordch DS.5. Provozovatel se zavazuje zabyvat se vSemi stiznostmi a podnéty, které tykaji sluZeb
poskytovanych DS.

6. PeCujici osoby a dalsi personal nepouziva vici ditéti nepfimérené vychovné prostfedky nebo omezeni anebo

takové vychovné prostredky, které se dotykaji dlstojnosti ditéte nebo jakkoliv ohroZuji jeho zdravi,
télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

Xll. Zavérecna ustanoveni

1. Timto Provoznim fadem nejsou dotfena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné zdvaznych pravnich
predpist.

2. Provozovatel je opravnén vnitini pravidla provozu DS PROVOZNI RAD jednostranné doplfiovat nebo
upravovat. Je vSak povinen kazdou zménu oznamit neprodlené rodi¢im déti.

3. VSechny duleZité informace, véetné informaci o pfipravovanych akcich, zménach, omezeni provozu a
podobné jsou vidy oznamovany rodicim prostfednictvim nasténky v prostoru Satny DS, vinformacnim

systému MaSkolka, na webu mateiské $koly.

4. Vnitfni pravidla provozu DS jsou platna a uc¢inna od 1. 9. 2024

V Zatci 2.8.2024

Zpracovala: Mgr. Sarka Jilkova, feditelka MS
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